ZARZADZENIE nr 53 /2023
Nadle$niczego Nadle$nictwa Brodnica

zdnia 26 pazdziernik 2023 r.

w sprawie: sprzedazy choinek w Nadleénictwie Brodnica
Zn. spr.: N.805.53.1.2023
Na podstawie §22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,

stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Srodowiska Zasobow Naturalnych i Lesnych
z dnia 18 maja 1994, w sprawie Statutu Pafistwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W dniach 6-8.12.2023 i 11-16.12.2023 oraz 18-21.12.02023 uruchamiam sprzedaz detaliczng choinek przy
Nadlesnictwie Brodnica oraz przy Lesnictwie Tegowiec i Gorzno.

Sprzedaz prowadzona bedzie od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00, w soboty w godzinach
od 10:00 do 16:00.

§2.

Wprowadzam do stosowania ponizsze zasady sprzedazy detalicznej choinek:

1. Do sprzedazy choinek przy Nadlesnictwie Brodnica upowazniam nastepujace osoby:

- Kamil $liwinski jako osoba odpowiedzialna za caloksztatt sprzedazy;

- Maciej Pilarski jako osoba odpowiedzialna za catoksztalt sprzedazy;

- Oliwia Susek jako pomagajaca osobie odpowiedzialnej;

- Radostaw Rotzoll jako pomagajacy osobie odpowiedzialnej;

- Dorota Sulkowska jako osoba rezerwowa, w przypadku nieobecnosci osoby odpowiedzialnej;

- Mikotaj Jastrzembski jako osoba rezerwowa, w przypadku nieobecnosci osoby odpowiedzialnej;

Do obowiazkéw oséb wymienionych w pkt. 1 nalezy:
- przyjmowanie gotowki za dokonane transakcje sprzedazy;

- wydawanie oryginalnego paragonu fiskalnego bezpoérednio do rak nabywcéw, w momencie dokonania
sprzedazy;

- drukowanie po zakoficzeniu sprzedazy w danym dniu raportéw fiskalnych, dobowych i asygnaty zbiorczej;

- rozliczanie si¢ z raportéw fiskalnych dobowych powinno nastapi¢ w dniu przekazania gotowki do kasy
Nadlesnictwa Brodnica tj. w dniu sprzedazy lub w nastepnym dniu roboczym. W przypadku wplaty gotéwki do
placowki pocztowej rozliczenie si¢ z raportow fiskalnych dobowych powinno nastapi¢ w nastepnym dniu
roboczym od daty wydruku raportu fiskalnego;

- biezace prowadzenie raportu kasowego, w ktérym nalezy odnotowa¢ kazdorazowo przyjecie gotéwki, platnosé
kartg platniczg oraz wplat do nadlesnictwa Iub placowki pocztowej. Raport kasowy powinien zawiera¢ date
dokonania sprzedazy, w kolumnie ,,dowdd, symbol, nr” nr paragonu fiskalnego, w kolumnie ,,tre$¢” nr artykuhu
np.: CH SW do 1.5 x szt., w kolumnie ,,przychéw, rozchod” odpowiednio kwote wplaty/wyplaty. Raport kasowy
przekazywany jest do Dziatu Ksiegowosci Nadlesnictwa Brodnica;

- Asygnata zbiorcza przekazywana jest do Dzialu Pozyskania i Sprzedazy Drewna;




2. Na tych samych zasadach odbywa si¢ sprzedaz choinek w lesnictwie Tegowiec i Lesnictwie Gérzno
gdzie sprzedazy dokonuja upowaznione osoby : lesniczy lub podleéniczy.

Po dokonaniu sprzedazy upowaznione osoby transferem przesylaja Asygnate Zbiorcza do Nadlesnictwa
Brodnica.

3. Dowodem sprzedazy detalicznej i wydania choinki jest oryginal paragonu fiskalnego, drukowany
kazdorazowo po przyjeciu zaplaty za dana transakcje sprzedazy.

Paragon wrecza si¢ nabywey produktu. Na zadanie nabywcy moze by¢ wystawiona faktura w siedzibie jednostki
organizacyjnej w dniu sprzedazy lub w ciggu trzech dni od daty wystawienia paragonu fiskalnego zawierajacego
NIP nabywcy. Po wystawieniu faktury paragon fiskalny winien by¢ podpiety pod egzemplarz faktury, ktéry
pozostaje w siedzibie jednostki.

4. Okresla si¢ wysokos¢ pogotowia kasowego w kwocie 2.500,00 zt (stownie: dwa tysigce pieéset ztotych
00/100) dla sprzedazy dokonywanej w lesnictwach i 4.000,00 zt (stownie: cztery tysiace zlotych 00/100) dla
sprzedazy dokonywanych przy siedzibie Nadle$nictwa Brodnica, ktérego przekroczenie powoduje koniecznosé
rozliczenia si¢ w danym dniu sprzedazy.

§3.
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z moca obowigzywania od 26.10.2023.
2. Z dniem tym traci waznodé Zarzgdzenie nr 53/2022 z dnia 07.11.2023.
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