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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest sprzątanie pomieszczeń w biurowcu Nadleśnictwa Brodnica przy ulicy Sądowej 16 w Brodnicy, o powierzchni użytkowej ok. 1000 m2, polegającym na:
· [bookmark: _GoBack]utrzymaniu porządku i czystości wszystkich pomieszczeń biurowych, pomieszczeń gospodarczych, w tym kotłowni, piwnic, archiwum, itp.,
· utrzymanie porządku i czystości głównych schodów wejściowych, tarasu i podjazdów dla niepełnosprawnych,
· w związku z prewencją przed wirusem COVID-19 odkażanie klamek w drzwiach wszystkich pomieszczeń biurowych, włączników świateł do godziny 11:00 oraz po zakończeniu pracy tj. po godzinie 15:00, jak również odkażanie poręczy ciągów pieszych, armatury w toaletach w godzinach j/w. – materiały do dezynfekcji w tym przypadku zapewnia Zamawiający , 
· utrzymanie czystości okien, wertikali – mycie dwa razy do roku,
· utrzymanie w czystości urządzeń wyposażenia biur,
· utrzymanie w czystości urządzeń telefonicznych, komputerowych oraz pomieszczeń serwera i PAD stosownie do okoliczności, każdorazowo w obecności uprawnionych pracowników,
· utrzymanie porządku i czystości w pomieszczeniu kasy w obecności uprawnionego pracownika,
· pranie pościeli, ścierek, obrusów, ręczników i tekstyliów stosownie do okoliczności,
· utrzymanie w czystości Sal Narad,
· przygotowanie Sali Narad na parterze na spotkania, narady i szkolenia, polegające na:
- przygotowaniu napojów i artykułów spożywczych, zakupionych przez Zamawiającego,
- ustawieniu krzeseł i stołów,
- rozłożenie obrusów,
- rozstawieniu filiżanek, talerzyków, cukiernic, łyżeczek, serwetek, itp.
- uprzątnięciu pomieszczenia po zakończonym spotkaniu wraz z umyciem naczyń.
· przekazywanie do Urzędu Pocztowego przygotowywanej do wysyłki przez Sekretariat poczty, w godzinach od 13-14 od poniedziałku do czwartku, w piątek po godzinie 14:00
· dbanie o kwiaty będące w biurowcu,
· wszystkie prace będą wykonywane przy użyciu materiałów i sprzętu należącego do wykonawcy,
· wynagrodzenie będzie wypłacane ryczałtowo poprzez wystawienie faktury lub rachunku na koniec miesiąca.
· godziny pracy związane z porządkowaniem pomieszczeń biurowych rozpoczynają się po godz. 15:00 od poniedziałku do piątku oraz okazjonalnie niedziele i święta.
· wykonawca przed terminem składani ofert może odbyć wizję lokalna miejsca realizacji zamówienia po uprzednim umówieniu
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